
令和４年度 

美園南中学校ＰＴＡガイドブック 

 

このガイドブックでは、美園南中学校ＰＴＡの活動内容についてまとめています。 

お子様のご入学に際し、このＰＴＡガイドブックをよくお読みいただき、ＰＴＡ活動への

ご理解をいただいた上で、別紙の「入会・個人情報取扱・会費徴収方法 同意書」を12月

１６日（木）までに小学校の担任の先生へご提出ください。 

美園南中学校ＰＴＡでは、入学時に「卒業準備委員会」以外の役員（本部）・理事（専門

委員会）の選出をします。「ＰＴＡ活動エントリー登録」をする際、第３希望までエントリ

ーすることができます。 

また、このガイドブックをご確認いただき、質問などがございましたら、以下に記載の

「お問い合わせ先メールアドレス」にご連絡ください。よろしくお願いします。 

 

「お問い合わせ先メールアドレス」 

mmpta@mmpta.com 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

令和４年１月２９日（土）「新入生保護者説明会」終了後、ＰＴＡ役員（本部）の立

候補者を募ります。定員に満たない場合は、抽選を経て決定させていただくことを

ご了承ください。 

新入生保護者説明会に、必ずこのガイドブックをお持ちください。 

《同意書・役員免除申請書の提出期限》 

令和３年１２月１６日（木） 
※役員免除申請書は、該当者・希望者のみ 

《【WEB】ＰＴＡ活動エントリー登録期限》 

令和３年１２月１６日（木） 

www.mmpta.com 

保存版 
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※ＰＴＡ組織図（11ページ）内表記にあります「※本部役員は、入学時に立候補により選出しま

す。」に関しましては、令和３年度の選出についての案内になります。令和４年度につきまして

は、立候補がない場合には抽選になりますのでご了承ください。 

《別添書類》 

「入会・個人情報取扱・会費徴収方法の同意書」 

※１２月１６日（木）までに小学校の担任の先生にご提出ください。 

※免除をご希望の方は、免除申請書もあわせてご提出ください。 

 



美園南中学校ＰＴＡ

学校と家庭をつなぐ ICT 環境

ＰＴＡ（mmpta） 中学校

ＰＴＡメール さいたま市学校安心メール
◆◆◆◆◆@mmpta.com ●●●●●@school3.saitama-city.ed.jp

保護者 （ＰＴＡ会員）

キントーン （クラウドＰＴＡ）

＊ＰＴＡ本部からのお知らせ

＊ＰＴＡ事業についてのお知らせ

＊ＰＴＡ活動に関する問い合わせ

＊中学校からのお知らせ

＊さいたま市教育委員会からのお知らせ

「ＰＴＡ」 「中学校」 それぞれでメール登録が必要です。

＊地区コミュティスペース （防犯安全パトロール向け）

＊委員会活動スペース

＊メール閲覧アプリ （ＰＴＡメール ・学校安心メール）

＊部活動保護者用スペース （一部の部活動で導入）

ＰＴＡ会員に

ログイン ID付与

https://mmpta.com/

ＰＴＡホームページ

操作方法

【PC ブラウザ】

【スマホアプリ】

http://misonominami-j.
saitama-city.ed.jp/

中学校ホームページ

https://mmpta.cybozu.com/

令和３年１２月現在

※「ＰＴＡメール」 は、 活動エントリー登録時に自動登録されます。

※「中学校」 学校安心メールは、 入学式のあと、 学校からの文書の手順で各自登録してください。
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ＰＴＡ活動エントリー登録のお願い 
 

 

寒冷の候、保護者の皆様におかれましては、ますますご健勝のこととお慶び申し上げます。 

来年度の入学に向けて、お子様はもとより保護者の皆様も心待ちにしておられるかと存じます。 

本校ＰＴＡでは、小学校のＰＴＡと同様、保護者の皆様にＰＴＡ活動へご協力いただいており

ます。令和３年度より、ＰＴＡ活動の軽減化と情報の保護や一元化を目的に、「ＰＴＡ活動エン

トリー登録」をＷＥＢから直接皆様に入力いただく方式に変更させていただいております。 

以下の手順①〜④の流れで、12月１６日（木）までに、必ずご登録くださいますようお願い

いたします。ご登録いただく内容は、「防犯安全パトロール」を行う上で活動班を作成するため

の情報を含みます。地区理事委員会の作業負担軽減のためにも、必ず期限内にご登録ください。 

令和３年１月２７日（木）に一斉テストメール配信を実施しますのでご確認ください。 
※美園南中学校以外の中学校へ進学予定の方も、お手数ですがご登録ください。（引越し等で学区外の中学校へ進学 

が決定されている方は、ＰＴＡ本部（mmpta@mmpta.com）へご連絡ください。） 

※進学先が美園南中学校以外に確定した段階で、ＰＴＡ本部（mmpta@mmpta.com）へご連絡ください。ご登録い

ただいた情報を削除させていただきます。 

 

①メールアドレス「2022@mmpta.com」へ空メールを送信してください。 
※迷惑メール対策で受信拒否などの設定をしている方は、ドメイン指定でmmpta.comを許可してください。 

※アドレス指定ではなく、必ずドメイン指定してください。 

 

②返信メールが来たら登録用ＵＲＬから登録画面に接続してください。 

 
 

③３～９ページをご参照の上、選択し、送信ボタンをクリックしてください。 
 

 

④しばらくして登録受付完了のメールが届いたら終了です。 
 

 

 

※②返信メールがすぐに来ない方は、以下をご確認ください。 
♦入力したアドレス（2022@mmpta.com）が間違っていませんか。 

♦何らかの受信拒否設定をしていませんか。 

♦インターネット経由のメールを拒否していませんか。 

♦URL付きメールを拒否していませんか。 

♦迷惑メール受信ボックスに届いていないかご確認ください。 

♦メールボックスの空き容量が少ない場合、届かない場合があります。 

♦電話会社の事情によりメールが届くのに時間がかかる場合もあります。しばらくお待ちください。 

※携帯メールアドレスで解決できない場合は、フリーメールをお試しください。（フリーメールの場合も迷惑

メール受信ボックスに届いてしまう事があるのでご注意ください。） 

例）Gmail・Yahoo！メール・Hotmail・iCloud Mailなど 

【解決できない時やその他お問い合わせ先メールアドレス】：mmpta@mmpta.com 
※ご登録いただいた個人情報は、管理責任者を限定した上で、PTA本部からの連絡や委員会活動にのみ利用さ

れます。第3者に開示することはありません。（法的機関を除く） 

 

 

 

2022@mmpta.com 
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ＰＴＡ活動エントリー登録時に入力いただく内容について 
 

※お子様１名につき、保護者（主に活動される方）1名を登録してください。 

※ご兄弟・双子のお子様である場合も、それぞれ入力（登録）が必要です。 

 

登録期限：１２月１６日（木） 
 

1 保護者（会員）姓名 ※姓と名は１マス空けて入力してください。 

2 保護者（会員）姓名（ふりがな）※姓と名は１マス空けて入力してください。 

3 メールアドレス ※最初に送信した空メールと同じものを入力してください。 

4 生徒 姓名 ※姓と名は１マス空けて入力してください。 

5 生徒 姓名（ふりがな） ※姓と名は１マス空けて入力してください。 

6 続柄（母親・父親・祖父母・その他） ※選択肢から選んでください。 

7 住所１（番地まで） ※郵便番号の入力は必要ありません。 

8 住所２（マンション名等） 

9 携帯電話番号 

10 自宅電話番号 

11 小学校名（大門小・美園小・その他の小学校）※選択肢から選んでください。 

12 小学校名その他の方の入力欄（小学校の正式名称を入力してください。） 

13 6 年次 組（1・2・3・４・５・６・７・８）※選択肢から選んでください。 

14 6 年次 出席番号（01〜50） ※選択肢から選んでください。 

15 新入生保護者説明会後の役員（本部）選出の出欠席（出席・欠席） 

16 
地区選択 

（５ページに掲載の「地区案内マップ」を参照の上、選んでください。） 

17 

ＰＴＡ所属希望（第1希望） ※以下の選択肢から選んでください。 
・役員（本部）・1年次総務委員会・1年次会員交流委員会・1年次保健文化委員会 

・1年次広報委員会・1年次学年進路委員会・1年次地区理事委員会 

・2年次総務委員会・2年次会員交流委員会・2年次保健文化委員会 

・2年次広報委員会・2年次学年進路委員会・2年次地区理事委員会 

・補欠・役員（本部）経験者免除・事情による免除 

18 ＰＴＡ所属希望（第2希望） ※選択肢は第1希望と同じです。 

19 ＰＴＡ所属希望（第3希望） ※選択肢は第1希望と同じです。 

20 役員（本部）経験者免除申請（する・しない）どちらか選択してください。 

21 事情による免除申請（する・しない）どちらかを選択してください。 

22 美園南中に在校するご兄姉の学年・組 

※１７～１９について 

・役員（本部）の希望者が定員に満たない場合は、新入生保護者説明会後、本部役員にて全会員（免除 

認定者を除く）を対象に抽選により選出します。 

  ・ＰＴＡ所属が決定した方には、後日メールにてご連絡します。 

  ・欠員が出た場合は、その都度抽選を行い、決定した方にはメールにてご連絡します。 

・各専門委員会の希望者が定員に満たない場合は、補欠の中から抽選により選出します。 

・必ずしもご希望のＰＴＡ所属に選出されるとは限りません。 

・ＰＴＡ所属希望は、あくまでも希望であり、決定ではありません。 
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ＰＴＡ活動の各種選出方法について

役員（本部）を希望の方 専門委員会を希望の方 免除を希望の方どちらも希望されない方

１２月１６日までに「活動エントリー登録」をお願いします。

「本部」

を選択してください

「１年次希望委員会」

または、

「２年次希望委員会」

を選択してください

「本部経験者免除」

または、

「事情による免除」

を選択してください

「活動エントリー登録」 の 【１７】 【１８】 【１９】 での回答方法

「補欠」

を選択してください

①役員 （本部） の確定 ( 立候補は１月２９日まで /抽選の場合は、 新入生保護者説明会にて抽選 )

立候補を募り、 定員に満たない場合は、 免除認定者以外の全会員から抽選を経て確定。
役員 （本部） 定員 （会長１名 ・副会長３名 ・書記 2 名 ・会計１名 ・庶務２名）

※会長候補者につきましては、 引き続き現会長が立候補者となります。

②専門委員会の確定 【役員 （本部） が確定した後、 本部役員会にて抽選】

第 1 希望を最優先に、 定員を超える希望者数の場合は、 抽選を経て確定。

※定員に満たない専門委員会について

第２希望 ・第３希望を充てた上で、 定員を満たさない場合は、 確定していない全会員から抽選を経て確定。

＜専門委員会定員＞　※地区理事１０名のうち３名は母の会 （Ｒ５、６年度の母の会は６名）

（総務７名 ・学年進路７名 ・保健文化７名 ・会員交流７名 ・広報９名 ・地区理事１０名）

※美園南中学校以外の中学校へ進学予定の方も、 お手数ですがご登録ください。

→進学先が美園南中学校以外に確定した段階で、 本部 （mmpta@mmpta.com） へご連絡ください。

　　→ご連絡いただいた後、 登録情報を削除させていただきます。

※引越し等で学区外の中学校へ進学が決定されている方は、 本部 （mmpta@mmpta.com） へご連絡ください。

【２０】 ・ 【２１】 の選択も必ずお願いします。

１０ページ 「役員 （本部） 経験者免除 ・事情による免除申請」 にご記入の上、 同意書と共に

ご提出ください。 申請をいただき、 認定可能か精査をさせていただきます。

提出書類についてのご質問をさせていただくこともあります。

Ｐ６参照 Ｐ８、９参照 Ｐ１０参照
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①大門上地区

②大門中（美園６丁目北部を含む）地区

③大門下地区

④大門南（大字大門）地区

⑤大門南（東大門１～２丁目、美園６丁目南部）地区

⑥大門南（東大門３丁目、畷）・釣上新田地区

⑦浦和野台・大門美園地区

美園南中学校
地区案内マップ

地区名称一覧

①

⑦

②

③

④

⑤

⑥

⑥

⑤

④

②

⑥

⑥

③
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時

本
部
経
験
者
免
除

＊
防
犯
安
全
パ
ト
ロ
ー
ル
活
動
（
各
地
区
別
）

事
情
に
よ
る
免
除

※
役
員
（
本
部
）
・
理
事
（
専
門
委
員
会
）
所
属
の
方
へ
は
、
メ
ー
ル
に
て
4
月
初
旬
に
第
１
回
委
員
会
の
日
程
が
通
知
さ
れ
ま
す
。
第
１
回
委
員
会
で
は
、
役
職
の
決
定
と
写
真
撮
影
が
あ
り
ま
す
。

※
新
入
生
保
護
者
説
明
会
終
了
後
、
役
員
（
本
部
）
の
立
候
補
者
を
募
り
ま
す
。
定
員
に
満
た
な
か
っ
た
場
合
は
、
抽
選
に
て
決
定
。
理
事
（
専
門
委
員
会
）
の
所
属
に
つ
い
て
は
、
後
日
開
催
さ
れ
る
本

部
役
員
会
で
の
抽
選
を
経
て
確
定
し
ま
す
。
※
確
定
者
に
は
メ
ー
ル
に
て
通
知
し
ま
す
。

申
請
受
付
後

確
認
→
認
定

2
〜
３
年

入
学
直
前

ま
た
は

２
年
進
級
時

新
入
生
保
護
者
説
明
会
後

に
立
候
補
者
を
募
り
、
決

ま
ら
な
け
れ
ば
抽
選

ま
た
は

2
年
進
級
時

〇
定
員
数
　
９
名

〇
役
職

会
長

副
会
長

幹
事
【
書
記
・
会
計
・
庶
務
】

申
請
→
認
定
後

2
年
次
３
学
期

〇
定
員
数
　
５
名

委
員
長
・
副
委
員
長
・
会
計

各
１
名

書
記

２
名
（
学
年
費
監
査
兼
務
）

〇
定
員
数
　
１
０
名

（
う
ち
３
名
は
母
の
会
担
当
）

○
役
職

各
地
区
代
表
（
委
員
長
・
副
委

員
長
・
書
記
・
会
計
）

1
年

卒
業
準
備
委
員

会

地
区
理
事
委
員
会

広
報
委
員
会

　
　
　
　
　
　
　
　
　
　
　
　
　
　
　
　
　
　
　
　
　
　
　
　
※
今
年
度
は
こ
の
よ
う
な
ご
案
内
に
な
り
ま
す
が
、
変
更
な
ど
が
生
じ
る
場
合
も
あ
り
ま
す
。
恒
常
的
な
も
の
で
は
あ
り
ま
せ
ん
。

令
和
4
年
度
　
Ｐ
Ｔ
Ａ
活
動
の
所
属
に
つ
い
て

お
子
様
１
人
に
つ
き
１
回
、
役
員
（
本
部
）
ま
た
は
理
事
（
専
門
委
員
会
）
を
お
受
け
い
た
だ
け
る
様
、
ご
理
解
・
ご
協
力
を
お
願
い
し
て
い
ま
す
。

役
員
（
本
部
）
・
理
事
（
専
門
委
員
会
）
の
円
滑
な
選
出
の
た
め
に
、
事
前
に
希
望
を
募
っ
て
い
ま
す
。

Ｐ
Ｔ
Ａ
活
動
エ
ン
ト
リ
ー
登
録
の
フ
ォ
ー
ム
で
、
以
下
の
表
よ
り
所
属
希
望
先
を
第
３
希
望
ま
で
お
選
び
く
だ
さ
い
。
（
必
須
）

1
年

〇
定
員
数

総
務
　
　
：
７
名

会
員
交
流
：
７
名

保
健
文
化
：
７
名

広
報
　
　
：
９
名

学
年
進
路
：
７
名

〇
役
職

委
員
長

副
委
員
長

書
記

会
計

※
原
則
各
１
名
。

※
委
員
会
に
よ
り
、
人
数
が
異
な

り
ま
す
。

会
員
交
流
委
員
会

保
健
文
化
委
員
会

学
年
進
路
委
員
会

入
学
時

ま
た
は

２
年
進
級
時

入
学
説
明
会
後
、

1
年
次
、
2
年
次

2
年
度
分
抽
選
に
て
選
出

本
部

必
要
期
間

総
務
委
員
会

3
年
進
級
時
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役員（本部）の活動内容   

募集役職  

副会長 会 計 書 記 庶 務 

３名 １名 ２名 ２名 

会長補佐 

司会進行 

学校との調整役 

担当委員会の 

   オブザーバー 

各種行事・活動参加 

ＰＴＡ会費の管理 

請求書支払い 

備品・消耗品の 

発注管理 

各種行事・活動参加 

ＰＴＡの各種文書の 

作成・発行 

各種行事・活動参加 

ＰＴＡ会員管理 

ＰＴＡメール配信 

ＰＴＡ事業の 

データ管理等 

各種行事・活動参加

  

 

本部の活動内容の詳細（令和３年度）  

※活動内容や日程は変更になる場合があります。毎年同じ内容ではありませんのでご了承ください。 令和３年１２月現在 

４月 

顔合わせ 

入学式手伝い 

新旧理事会（Web開催） 

１０月 

体育祭手伝い 

ガリガリ君大作戦 

合唱コンクール手伝い（延期） 

５月 
総会 

歓送迎会 
１１月 

第３回理事会 

環境ボランティア・植栽 

６月 第１回理事会 １２月 合唱コンクール手伝い 

７月  １月 次年度役員（本部）・理事（専門委員会）選出 

８月 
 

２月 
第４回理事会 

納会 

９月 
第２回理事会（書面審議） 

体育祭手伝い（延期） 
３月 

卒業式手伝い 

※上記に加え、月に１回程度の本部役員会があります。 

 

 

 

★行事の本部優先席 

対象のお子様の入学式、３年間の体育祭・合唱コンク

ール、卒業式等で優先席が用意されます。 

 優先期間は令和４年度～令和6年度に適用されます。 

★任期満了後の免除対象 

 下のお子様が入学する際、本部役員・委員会活動が全

て免除対象となります。（免除申請書を提出した場合） 

特典 

【よくある質問 Q&A】 

Ｑ：任期は？ 

Ａ：２年間です。任期途中で退任された場合、左記の

特典は認められません。 

Ｑ：どれくらいの頻度で集まりますか？ 

Ａ：年に４回の理事会（平日の午後）と月に１回程度

の本部役員会（日程はその都度皆で調整）がありま

す。 

Ｑ：やってみての感想は？（※個人の感想です） 

Ａ：最初は不安だらけでしたが、楽しい仲間と巡り会

え、２度目の青春のようで楽しんでいます！ 
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令
和
３
年
１
２
月
現
在

全
委
員
会
の
出
席
、
ご
協
力

総
務
委
員
会

会
員
交
流
委
員
会

保
健
文
化
委
員
会

新
旧
理
事
会

第
1
回
委
員
会
顔
合
わ
せ
・
役
職
決
め

第
１
回
委
員
会
顔
合
わ
せ
・
役
職
決
め

第
1
回
委
員
会
顔
合
わ
せ
・
役
職
決
め

第
2
回
委
員
会

第
２
回
委
員
会

シ
ト
ラ
ス
リ
ボ
ン
プ
ロ
ジ
ェ
ク
ト

総
会
・
歓
送
迎
会

三
行
詩
募
集

歓
送
迎
会
準
備
・
開
催

第
2
回
委
員
会

総
会
準
備
・
開
催

６
月

第
1
回
理
事
会

理
事
会
運
営
サ
ポ
ー
ト
（
会
場
設
営
等
）

第
3
回
委
員
会

品
物
回
収
B
O
X
設
置
・
回
収
・
仕
分
け

ス
ポ
ー
ツ
文
化
交
流
打
ち
合
わ
せ

大
門
八
坂
神
社
例
祭
パ
ト
ロ
ー
ル
（
中
止
）

給
食
試
食
会
の
準
備

８
月

第
２
回
理
事
会
(書
面
審
議
）

理
事
会
運
営
サ
ポ
ー
ト
（
会
場
設
営
等
）

※
書
面
審
議
の
た
め
サ
ポ
ー
ト
な
し

給
食
試
食
会
（
中
止
）

体
育
祭
駐
輪
場
整
理
（
延
期
）

体
育
祭
駐
輪
場
整
理
（
保
護
者
観
覧
中
止
）
第
３
回
委
員
会

体
育
祭
保
護
者
競
技
（
中
止
）

合
唱
コ
ン
ク
ー
ル
駐
輪
場
整
理
（
延
期
）
リ
サ
イ
ク
ル
バ
ザ
ー
（
延
期
）

ス
ポ
ー
ツ
文
化
交
流
の
お
知
ら
せ
作
成
・
配
布

第
３
回
理
事
会

理
事
会
運
営
サ
ポ
ー
ト
（
会
場
設
営
等
）

花
の
植
栽
（
環
境
ボ
ラ
ン
テ
ィ
ア
）

（
今
年
度
は
規
模
縮
小
の
た
め
生
徒
の
参
加

な
し
の
た
め
、
全
委
員
会
に
て
協
力
）

環
境
整
備
作
業
(今
年
度
は
花
の
植
栽
と
し
た
）

清
掃
ボ
ラ
ン
テ
ィ
ア
に
て
炊
き
出
し
（
延

期
）

ス
ポ
ー
ツ
文
化
交
流
会
準
備
・
開
催
➡
中
止

第
3
回
委
員
会

１
月

第
3
回
委
員
会

学
校
保
健
委
員
会

２
月

第
４
回
理
事
会
・
納
会

理
事
会
運
営
サ
ポ
ー
ト
（
会
場
設
営
等
）

納
会
準
備
・
開
催

３
月

ス
ポ
ー
ツ
大
会
に
て
炊
き
出
し
（
予
定
）

１
２
月

合
唱
コ
ン
ク
ー
ル
駐
輪
場
整
理

リ
サ
イ
ク
ル
バ
ザ
ー
準
備
・
開
催

各
専
門
委
員
会
の
活
動
内
容
の
詳
細
(令
和
3
年
度
）
※
活
動
内
容
や
日
程
は
変
更
に
な
る
場
合
が
あ
り
ま
す
。
毎
年
同
じ
内
容
で
は
あ
り
ま
せ
ん
の
で
ご
了
承
く
だ
さ
い
。

※
令
和
３
年
度
は
体
育
祭
の
保
護
者
観
覧

中
止
の
た
め
駐
輪
場
整
理
・
保
護
者
競
技

は
あ
り
ま
せ
ん
で
し
た
。

５
月

７
月

９
月

１
０
月

１
１
月

そ
の
他

4
月
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全
委
員
会
の
出
席
、
ご
協
力

広
報
委
員
会

学
年
進
路
委
員
会

地
区
理
事
委
員
会

新
旧
理
事
会

第
１
回
委
員
会
顔
合
わ
せ
・
役
職
決
め

第
１
回
委
員
会
顔
合
わ
せ
・
役
職
決
め

第
１
回
委
員
会
顔
合
わ
せ
・
役
職
決
め

第
２
回
委
員
会

地
区
別
防
犯
安
全
パ
ト
ロ
ー
ル
表
作
成
・
公
開

広
報
紙
担
当
者
打
ち
合
わ
せ

各
自
治
会
長
へ
の
あ
い
さ
つ

５
月

総
会
・
歓
送
迎
会

Ｐ
Ｔ
Ａ
広
報
紙
づ
く
り
講
習
会
（
オ
ン
ラ
イ
ン
）
第
３
回
委
員
会
　

防
犯
安
全
パ
ト
ロ
ー
ル
開
始
～

緑
支
部
理
事
会
（
書
面
に
て
開
催
）

第
１
回
理
事
会

交
通
安
全
保
護
者
の
会
【
母
の
会
】
（
書
面
に
て
開
催
）

高
校
訪
問
（
8
校
）

第
１
回
緑
支
部
学
校
代
表
者
会
議
（
書
面
に
て
開
催
）

第
４
回
委
員
会

第
１
回
自
転
車
安
全
点
検

広
報
紙
発
行

高
校
訪
問
記
　
印
刷

第
１
回
登
校
時
交
通
安
全
指
導

（
１
学
期
終
業
式
日
）

第
５
回
委
員
会
　
訪
問
記
製
本
・
配
布

第
２
回
登
校
時
交
通
安
全
指
導

（
２
学
期
始
業
式
日
）

防
犯
安
全
パ
ト
ロ
ー
ル
再
開

第
２
回
理
事
会
(書
面
審
議
）

防
犯
安
全
パ
ト
ロ
ー
ル
表
更
新

体
育
祭
駐
輪
場
整
理
（
延
期
）

体
育
祭
駐
輪
場
整
理
（
保
護
者
観
覧
中
止
）
第
３
回
委
員
会

第
２
回
委
員
会

合
唱
コ
ン
ク
ー
ル
交
通
整
理
（
延
期
）

第
２
回
緑
支
部
学
校
代
表
者
会
議

第
３
回
理
事
会

第
２
回
自
転
車
安
全
点
検

花
の
植
栽
（
環
境
ボ
ラ
ン
テ
ィ
ア
）

（
今
年
度
は
規
模
縮
小
の
た
め
生
徒
の
参
加

な
し
の
た
め
、
全
委
員
会
に
て
協
力
）

花
の
植
栽
（
環
境
ボ
ラ
ン
テ
ィ
ア
）
主
管

（
今
年
度
は
規
模
縮
小
の
た
め
生
徒
の
参
加
な
し
の

た
め
、
全
委
員
会
に
て
協
力
）

１
２
月

合
唱
コ
ン
ク
ー
ル
駐
輪
場
整
理

広
報
紙
発
行

１
月

第
３
回
登
校
時
交
通
安
全
指
導

（
３
学
期
始
業
式
日
）

２
月

第
４
回
理
事
会
・
納
会

学
年
費
監
査
（
１
・
２
年
生
）

第
３
回
委
員
会

３
月

広
報
紙
発
行

第
３
回
緑
支
部
学
校
代
表
者
会
議

随
時
、
学
校
行
事
・
Ｐ
Ｔ
Ａ
活
動
の
写
真
撮
影

各
地
区
諸
問
題
の
検
討

発
行
に
向
け
原
稿
作
成
、
印
刷
業
者
と
の
調
整

回
覧
用
「
美
園
南
中
だ
よ
り
」
を
自
治
会
長
宅
へ
届
け
る

１
１
月
～
２
月
　
交
通
安
全
啓
発
活
動

４
月

６
月

そ
の
他

※
令
和
３
年
度
は
体
育
祭
の
保
護
者
観

覧
中
止
の
た
め
駐
輪
場
整
理
・
保
護
者

競
技
は
あ
り
ま
せ
ん
で
し
た
。

８
月

※
そ
の
他
、
随
時
協
力
（
参
加
者
は
各
専
門
委
員
会
内
で
相
談
し
決
定
）
/
チ
ャ
レ
ン
ジ
ス
ク
ー
ル
協
力
（
各
専
門
委
員
会
に
協
力
日
が
割
り
振
ら
れ
ま
す
）

※
体
育
祭
・
合
唱
コ
ン
ク
ー
ル
の
駐
輪
場
整
理
に
参
加
し
て
く
れ
た
方
に
は
優
先
席
が
用
意
さ
れ
ま
す
。

７
月

９
月

１
０
月

１
１
月
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役員（本部）経験者免除・事情による免除申請について 
 

美園南中学校 PTA では、お子様１人につき1 回、役員（本部）または、理事（専門委員会）

をお受けいただける様ご理解・ご協力をお願いしておりますが、平成２４年度以降美園中学校を 

含む役員（本部）経験者や、ＰＴＡ活動への参加が困難な方は、免除申請書の提出をお願いしま

す。申請書の受理後、ＰＴＡ本部役員会にて事実確認の手続きを経て、免除認定通知をいたしま

す。その後、免除認定通知の受理をしていただき、免除申請手続きの完了となります。「事情に

よる免除」につきましては、以下の理由に該当される方に限定させていただきます。申請書に必

要事項を記入の上、同意書とともにご提出ください。 

 

【事情による免除の主な理由】 

（1） 会員または会員の家族が病気やけがにより長期入院・療養などが必要になった場合 

（2） 会員または会員の家族が介護の要する状況になった場合 

（3） 会員または会員の家族に障害のある方がおり、介護が必要な場合 

（4） 会員が妊娠・出産した場合（令和４年４月時点で6ヶ月未満のお子様に限る） 

（5） その他、PTA 会長が妥当と認めた場合 

 

【申請方法】以下の「役員（本部）経験者免除・事情による免除 申請書」に必要事項をご記入

いただき、理由を証明できる書類のコピー（【重要】修正・黒塗り文書は事実確認が出来ず、認

定不可となる場合がございます。）とともに封筒に入れ、担任の先生にご提出ください。 

【申請期限】令和３年１２月１６日（木）までに同意書とともにご提出ください。 

＊個人名・免除理由などの情報につきましては第三者に開示することはございません。 

・・・・・・・・・・・・・・・・・・切り取り線・・・・・・・・・・・・・・・・・・ 

申請日：令和  年  月  日 

美園南中学校 

ＰＴＡ会長殿 
 

役員（本部）経験者免除・事情による免除 申請書 
 

令和４年度〜令和６年度の活動について、以下の理由により免除申請いたします。 
 

① 平成・令和  年度役員（本部）経験者 

→ 平成・令和  年度役員（本部）〔会長・副会長・幹事〕 
 

※対象になる、お子様のお名前
ふ り が な

：            〔平成・令和  年度入学〕 
 

② 事情による免除申請者 

事情による免除理由 

 

 

 
 

① ②共通記入事項 

生徒名
ふ り が な

：          （  年  組）  保護者名：              
 

連絡先電話番号：                  

＊免除理由について、確認のご連絡を差し上げる場合がございますのでご了承ください。 

＊免除理由によっては、複数年度の認定にならず、単年度の認定になる場合があります。 
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さいたま市立美園南中学校ＰＴＡ組織図

ＰＴＡ会員

（総会）

理事

（理事会）

本部

（役員会）

専門委員会 委員長

地
区
理
事
委
員
会

学
年
進
路
委
員
会

広

報

委

員

会

保
健
文
化
委
員
会

会
員
交
流
委
員
会

総

務

委

員

会

卒業準備委員会
（３年次単年度活動）

※本部役員は、入学時に立候補により選出します。（活動は複数年度）

※専門委員会は、入学時に立候補および抽選により選出します。（活動は単年度）

※卒業準備委員会は、２年次に立候補および抽選により選出します。
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名札のご案内 
 

 

ＰＴＡより名札（名札ケース・名札用紙）を配付させていただきますので

ご活用いただければと思います。名札につきましては、防犯などの観点から

全家庭の保護者に配付しております。裏面には「破損や紛失の連絡先」「防犯

安全パトロール」「メールアドレス変更や会員情報の変更連絡」についてのＱ

Ｒコードも記載しております。名札用紙にお名前（姓）をお書きのうえ、ご

来校の際はよく見える位置に必ず着用していただけますようお願いいたし

ます。また、名札ケースですが、ご兄弟ですでにお持ちの方や、ご不要の方

はＰＴＡガイドブックが入っていた封筒にお戻しいただき、担任の先生にご

提出ください。 

ＰＴＡでは、子どもたち、保護者の皆様がより安心して過ごせる環境にな

るよう努めてまいりますので、ご理解・ご協力をよろしくお願いいたします。 
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各地区防犯安全パトロール協力依頼 
 

日頃からＰＴＡ活動にご理解・ご協力いただき心より感謝申し上げます。 

  毎年、子どもたちの安心・安全な登下校を維持していくために皆様のご協力のもと、地区理事

委員会の主管で「防犯安全パトロール」 を行っております。お忙しいとは思いますが、近年子

どもたちが被害に遭うような事件の多いことなどをご理解いただき、新型コロナウイルス感染症

拡大防止策をとりながら、パトロールにご協力お願いいたします。 

 

  防犯安全パトロールの日程・場所などの内容を「防犯安全パトロール表」として、各地区理

事委員で作成しております。「防犯安全パトロール表」はＰＴＡホームページ（ＷＥＢ上）およ

び地区コミュニティスペース（キントーン）で公開しております。（※昨年度は 4/27～実施） 

 

キントーンの地区コミュニティスペース または 以下 URL からアクセスいただき、お住まいの

地区の「防犯安全パトロール表」を参照の上、防犯安全パトロールにご協力いただきますようお

願いいたします。 

 

      ＵＲＬ : https://mmpta.com/patrol/  パスワード：patrol 

      資料を参照するためには、パスワードが必要です。  

     (情報共有を兼ねており、他の地域のパトロール表も 

ご参照いただけます) 

 

 

 防犯安全パトロール後は、ＷＥＢ方式にての報告をお願いいたします。次頁にパトロール日誌

の報告手順を記載しますので、参照の上 WEB にてご報告ください。ＰＣからだけでなくスマー

トフォンからでも報告できます。 

  防犯安全パトロール時は感染防止に十分留意の上、防犯ベストを着用し誘導灯をお持ちくだ

さいますようお願いいたします。 

 

パトロールについてご質問などがありましたら、地区コミュニティスペース（キントーン） 

または、「各地区へのお問い合わせフォーム」 ＵＲＬ : https://mmpta.com/chikuriji-form/ 

から、地区を選択してお問い合わせをお願いいたします。 

各地区の地区理事委員から、ご返答いたします。 

 

 

 

 

地区名 グループアドレス 

大門上 daimon_kami@mmpta.com 

大門中（美園６丁目北部含む） daimon_naka@mmpta.com 

大門下 daimon_shimo@mmpta.com 

大門南（大字大門） daimon_minami1@mmpta.com 

大門南（東大門１～２丁目、美園６丁目南部） daimon_minami2@mmpta.com 

大門南（東大門３丁目、畷）・釣上新田 daimon_minami3@mmpta.com 

浦和野台・大門美園 nodai_misono@mmpta.com 
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防犯安全パトロール日誌の報告手順 

 

１．防犯安全パトロール実施後に、代表１名の方が以下手順にて報告をお願いします。 

 

２．ＰＣまたはスマートフォンより日誌（報告書） 

フォーム掲載ページ https://mmpta.com/patrol/  

にアクセスします。 

※利用は無料ですが通信料は利用者負担となります。 

 

３．入力画面が表示されますので、必要事項を入力します。 

 

４．入力後チェックを付けて、[確認する]を押します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

５．確認画面が表示されますので、内容確認し[送信]を押します。 

訂正したい場合は、[戻って編集]を押し、内容を訂正してください。 

         訂正 

                            

 

 

 

６．登録した内容が、メールアドレスへ送信されます。 

 

７．送られたメールを確認して終了となります。 

※送信内容が送られてこない場合は、mmpta が迷惑メールに分類されているか、 

  受け取れない環境になっている可能性がありますので、mmpta からのメール 

  を受信できるようにメール設定をお願いします。 

   ※事情により中止となった場合は、中止した旨を記載してご報告ください。 

     他の日に振り替えた場合は、振り替えた日の活動を報告いただければ 

中止の報告は不要です。 

 

送信いただいた内容は、地区理事委員会とＰＴＡ本部が閲覧できるデータベースに保管され、防

犯安全活動の目的以外で使用することはありません。必要に応じてメールにて詳細を確認させて

いただくことがありますので、その際はぜひご協力くださいますようお願いいたします。 

 

巡回地区の選択（必須） 

                                  ▼ 

保護者氏名（必須） 

                                   

メールアドレス（必須） 

                                    

メールアドレス再入力（必須） 

                                    

同伴巡回者 1（必須） 

                                    

同伴巡回者 2 

                                    

同伴巡回者 3 

                                    

 

活動日付（必須） 

 年 /月/日             □ 

開始時間（必須） 

 --:--                             

終了時間（必須） 

 --:--                              

防犯安全パトロール活動報告 
（不審者・不審車などの情報を入力してください） 

                

 

 

                     

通信欄（質問や相談、備品の紛失・破損など、ご入力ください） 

  

 

 

 

※入力された内容は地区理事委員会と本部が閲覧可能なデータベースに収録されます。 

※個人名等を伏せて、活動報告（広報紙やHP）に使用させて頂く場合があります。 

 

□送信前に内容を確認して、チェックボックスをクリックしてください 

確認する 

 

*実際のページでは 1画面で表示されます。 

 

戻って編集 

 

送信 
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訂正版 

ＰＴＡ活動ＷＥＢ化の説明 および アプリインストールのお願い 
（キントーン アプリインストール手順） 

 
 
本校ＰＴＡは、地区の保護者間/各委員会/部活動の連絡手段となるコミュニティスペースをＷＥＢ

上に開設しております。コミュニティスペースはサイボウズ社の Kintone（キントーン）という

システムを使用し、各地区、PTA 各委員会、部活動（一部部活のみ）のコミュニティスペースが

あります。 

 

・各地区のコミュニティスペース 

ご自身のお住まいの地区が表示されます。同じ地区の保護者にメッセージを送ることができま

す。地区理事委員からのお知らせやパトロール表などの資料が参照できます。 

注：校区外にお住まいの方は地区のコミュニティスペースが表示されません 

 

・ＰＴＡ各委員会のコミュニティスペース 

ＰＴＡ委員会に所属している方のみ表示されます。同じＰＴＡ委員会のメンバーにメッセージ

を送ることができます。ＰＴＡ委員会の議事録や資料の共有ができます。 

 

・部活動のコミュニティスペース 

お子様がキントーンを導入している部活動（※1）に所属している方のみ表示されます。同じ

部活動の保護者や部活動顧問にメッセージを送ることができます。（顧問に送信できるメッセージ

は欠席連絡のみです。）部活動顧問から送信された案内や資料を参照することができます。 

※1 キントーン導入部活動：陸上競技部 

 

コミュニティスペースを利用するにあたり、スマートフォンまたはタブレット端末にアプリをイン

ストールしていただく必要があります。大変お手数ですが、お手持ちのスマートフォンまたはタブ

レット端末に下記手順（下図１～８）を参照し、アプリのインストールとログイン、パスワード設

定をしていただき、お子様の氏名・組・お住まいの地区の確認をお願いいたします。（アプリは水

色の雲のアイコンです）  

下記手順を実施していただくことで、メッセージが届くと通知されるようになります。 

※兄・姉が在校生の場合、現在インストールされているアプリをそのままお使いください。 

 新たにインストールする必要はありません。 

4 月以降も現在ご使用の ID をそのままご使用ください。(兄・姉が 3 月で卒業する場合も含む） 

※複数の端末（ご家族/ご両親）でお使いいただけます。複数の端末をご使用の場合、アプリは 

それぞれの端末にインストールしていただき ID・パスワードは共通となります。 

※アプリの使用は無料ですが、通信費は利用者の負担となります。 

※パソコンからもＷＥＢ版で利用できますが、アプリには通知機能(メッセージ登録された事を 

お知らせする機能）があるため、アプリを主としてお使いいただくことをお勧めいたします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

↑ 

水色の雲のアイコンです 

１．AppStore または google play から 

  キントーンで検索し、インストールします。 

２．下記アイコンから、アプリを起動します。 

 

裏面に続きます 
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訂正版 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

■ログイン名 ： 6 桁の数字 （兄・姉が現在南中に在校していない方） 

  入学年度西暦下 2 桁 ＋ 在校小学校コード 1 桁 + 6 年時のクラス 1 桁 + 6 年時の出席番号 2 桁  

 

例： 大門小学校 6 年 3 組 4 番  : 221304  （入学年[22] 大門小学校[1]  3 組[3]  4 番[04] ） 

美園小学校6年4組12番  : 222412  （入学年[22] 美園小学校[2]  4組[4] 12番[12] ） 

※兄・姉が現在南中に在校中の場合は、現在ご使用の ID をそのままご使用ください。 

※双子のお子様の場合は、クラスが若い番号の ID でログインしてください。 

 

■初期パスワード ： PTA メールで登録したメールアドレス頭 3 文字 

※PTA メール未登録の方は aaa です。最近登録した方でログインできない場合 aaa をお試しください。 

※複数のアドレスを登録している方はいずれかのアドレスです。 

※パスワードを間違えてもやり直せば問題ありません。 

 

 

  

    

   

 

 

 

  

 

 

 

 

   

 

 

これでメッセージが届くと、スマートフォンで通知されるようになります。 

操作方法については、キントーンログイン後の「キントーン操作説明書」を参照してください。 

 

ログインできない場合やお子様の氏名・組・お住まいの地区が誤って表示されている場合、または

ご質問がある場合は、ＰＴＡ本部 member@mmpta.com までご連絡ください。 

３．起動後 URL 指定になりますので、 

  mmpta と入力し、「次へ」をタップします。 

 

５．正しい ID、パスワードを入力すると 

  パスワード設定画面となりますので、 

6 文字以上でパスワードを設定してください 

  (２台目や２回目以降の場合は表示されません） 

 

４．ログイン名と初期パスワードを入力し 

「ログイン」をタップします。 

※ログイン名、初期パスワードは下記を参照ください 

６．キントーンのホーム画面が表示されますので、 

  お住まいの地区のコミュニティスペースが表示 

されているか確認後、 

 🈪をタップしてください。 

 

  

７．お子様の名前、組

が表示されるのを確

認してください。切れ

ている場合は横にす

れば表示されます。 

 

８．確認後、×で画面

を閉じ、アプリを終了

してください。 
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さいたま市立美園南中学校ＰＴＡ個人情報保護に関する基本方針 

 

 

さいたま市立美園南中学校ＰＴＡ（以下、「本会」という。）は、活動を行うにあたり、

ＰＴＡ会員（以下、「会員」という。）から個人情報を提供していただく場合があります。

ＰＴＡでは、個人情報の重要性を認識し、その保護の徹底を図るため個人情報を以下の

方針により取り扱うこととします。 

 

１．本会は、会員から取得した個人情報を以下の目的以外には利用しません。 

（１）ＰＴＡ会員名簿の登録及び管理 

（２）ＰＴＡ会費の管理 

（３）ＰＴＡ活動名簿の作成及び管理（委員会名簿、ＰＴＡ行事等の名簿） 

（４）文書配布 

 

２．本会は、会員から取得した個人情報を、正当な理由のない限り第三者に提供しませ 

ん。提供の必要が生じた場合は、会員からあらかじめ同意を取ることとします。 

 

３．本会は、会員が本人の個人情報の確認、訂正などを希望される場合は、ＰＴＡの定 

める書面により開示に応じます。また、苦情等ついても適切・迅速に対応します。 

 

４．個人情報の取り扱いに関する問い合わせ窓口 

さいたま市立美園南中学校ＰＴＡ副会長（さいたま市立美園南中学校教頭） 

 

５．本会は、会員から取得した個人情報の取り扱いに関係する日本の法令、その他の規 

範を遵守します。 

 

６．本会は、会員から取得した個人情報について、適切な安全措置を講ずることによ 

り、漏洩、改ざん、紛失などの事故防止に努めます。 

 

７．本会は、会員から取得した個人情報の取り扱いに関して、以下の方針を適切に実施 

するため、別途個人情報保護規程を定めるものとします。 

 

 

令和元年１１月１５日制定 

さいたま市立美園南中学校ＰＴＡ会長 
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さいたま市立美園南中学校ＰＴＡ個人情報保護規程 

 

第１条 目的 

この規程は、さいたま市立美園南中学校ＰＴＡ（以下「本会」という。）が保有する個

人情報の適正な取扱いの確保に関し必要な事項を定めることにより、本会の事業の適正

かつ円滑な運営を図りつつ、個人の権利利益を保護することを目的とする。 

 

第２条 定義 

この規程における用語の定義は、次の各号に定めるところによる。 

（１）個人情報：生存する個人に関する情報であって、当該情報に含まれる氏名、生年

月日その他の記述又は個人別に付された番号、記号その他の符号により当該個人を識別

できるもの（当該情報のみでは識別できないが、他の情報と容易に照合することができ、

それにより当該個人を識別できることとなるものを含む。）をいう。 

（２）保有個人情報：本会が開示、訂正、追加、削除、利用の停止、消去及び第三者へ

の提供の停止を行うことのできる権限を有する個人データであって、その存否が明らか

になることにより、本人又は第三者の生命、身体又は財産に危害が及ぶおそれがあるも

の、又は違法若しくは不当な行為を助長し、又は誘発するおそれがあるもの以外をいう。 

（３）本人：前項の個人に関する情報により識別可能となる特定の個人または未成年者

個人の保護者をいう。 

（４）役員：本会の本部会（役員会）を構成する者をいう。 

（５）理事：本会の理事会を構成する者（役員を含む）をいう。 

（６）従業者：本会の指揮命令を受けて本会の業務に従事する者をいう。 

 

第３条 責務 

本会は、個人情報保護に関する法令等を遵守するとともに、実施するあらゆる事業を通

じて個人情報の保護に努めるものとする。 

 

第４条 個人情報保護管理者 

本会における個人情報保護管理者は、本会会長とする。 

２ 個人情報保護管理者は、本会における個人情報の収集、利用、管理および保存なら

びに開示および訂正の請求に対し、適正に処理する責務を負う。 

３ 個人情報保護管理者は、複数の個人情報保護代理管理者を置くことができる。代理

管理者は、個人情報保護管理者の指揮監督のもとにその職務を代行する。 

 

第５条 利用目的の特定 

本会は、個人情報を収集するときはあらかじめその個人情報の利用目的を決める。 

 

第６条 個人情報の収集 

本会は、個人情報を収集するときはあらかじめその個人情報の利用目的を決め、本人に

明示する。なお本会は、要配慮個人情報（思想、信条および宗教に関する個人情報なら

びに社会的差別の原因となる個人情報）については取得しないものとする。 
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第７条 個人情報の利用の制限 

本会は、収集した個人情報を事前に定めた目的以外に利用しない。ただし次の各号のい

ずれかに該当するときはこの限りではない。 

（１）法令に基づく場合 

（２）人の生命、身体または財産の保護のために必要がある場合であって、本人の同意

を得ることが困難であるとき 

（３）公衆衛生の向上または児童の健全な育成の推進のために特に必要がある場合であ

って、本人の同意を得ることが困難であるとき 

（４）国の機関もしくは地方公共団体またはその委託を受けた者が法令の定める事務を

遂行することに対して協力する必要があり、本人の同意を得ることにより当該事務の遂

行に支障を及ぼすおそれがあるとき 

 

第８条 個人情報の管理 

個人情報保護責任者は、個人情報の安全確保および正確性の維持のため、次の号に掲げ

る事項について適正な措置を講じなければならない。 

（１）紛失、破損その他の事故防止 

（２）改ざんおよび漏洩の防止 

（３）個人情報の正確性および最新性の維持 

（４）不要となった個人情報のすみやかな廃棄または消去 

２  本会は、個人情報の取扱いの全部又は一部を本会以外の者に委託するときは、原則

として委託契約において、個人データの安全管理について受託者が講ずべき措置を明ら

かにし、受託者に対する必要かつ適切な監督を行うものとする。 

 

第９条 第三者への提供の制限 

本会は、収集した個人情報は事前の定めのない第三者へ提供しない。ただし次の各号の

いずれかに該当するときはこの限りではない。 

（１）法令に基づく場合 

（２）人の生命、身体または財産の保護のために必要がある場合であって、本人の同意

を得ることが困難であるとき 

（３）公衆衛生の向上または児童の健全な育成の推進のために特に必要がある場合であ

って、本人の同意を得ることが困難であるとき 

（４）国の機関もしくは地方公共団体またはその委託を受けた者が法令の定める事務を

遂行することに対して協力する必要があり、本人の同意を得ることにより当該事務の遂

行に支障を及ぼすおそれがあるとき 

２ 次に掲げる場合において、当該個人情報の提供を受ける者は、前項の規定の適用に

ついては、第三者に該当しないものとする。 

（１）本会が利用目的の達成に必要な範囲内において個人情報の取扱いの全部又は一部

を委託する場合 
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（２）個人情報を特定の者との間で共同して利用する場合であって、その旨並びに共同

して利用される個人情報の項目、共同して利用する者の範囲、利用する者の利用目的及

び当該個人情報の管理について責任を有する者の氏名又は名称についてあらかじめ本

人に通知し、又は本人が容易に知り得る状態に置いているとき 

 

３ 本会は、前項第２号に規定する利用する者の利用目的又は個人情報の管理について

責任を有する者の氏名又は名称を変更する場合は、変更する内容について、あらかじめ

本人に通知し、又は本人が容易に知り得る状態に置くものとする。 

 

第１０条 第三者からの提供 

本会は、第三者から個人情報の提供を受けるときは「第三者の氏名」「第三者が個人情

報を取得した経緯」「提供を受ける対象者の氏名」「提供を受ける情報の項目」「対象者

の同意の有無」について確認し記録する（事業者でない個人から提供を受ける場合は記

録不要とする）。ただし次の各号のいずれかに該当するときはこの限りではない。 

（１）法令に基づく場合 

（２）人の生命、身体又は財産の保護のために必要がある場合であって、本人の同意を

得ることが困難であるとき 

（３）公衆衛生の向上または児童の健全な育成の推進のために特に必要がある場合であ

って、本人の同意を得ることが困難であるとき 

（４）国の機関もしくは地方公共団体またはその委託を受けた者が法令の定める事務を

遂行することに対して協力する必要があり、本人の同意を得ることにより当該事務の遂

行に支障を及ぼすおそれがあるとき 

 

第１１条 個人情報の開示請求 

本会は、本人から当該本人に係る個人情報について、書面または口頭により、その開示

（当該本人が識別される個人情報を保有していないときにその旨を知らせることを含

む。以下同じ。）の申し出があったときは、身分証明書等により本人であることを確認

の上、開示をするものとする。ただし、開示することにより次の各号のいずれかに該当

する場合は、その全部又は一部を開示しないことができる。 

（１）本人または第三者の生命、身体、財産その他の権利利益を害するおそれがある場

合 

（２）本会の業務の適正な実施に著しい支障を及ぼすおそれがある場合 

（３）他の法令に違反することとなる場合 

 

第１２条 個人情報の訂正または削除請求 

本会は、個人情報の開示を受けた者から、書面または口頭により、個人情報の訂正、追

加、削除または利用停止の申出があったときは、利用目的の達成に必要な範囲内におい

て遅滞なく調査を行い、その結果を、申出をした者に対し、書面により通知するものと

する。 

２ 本会は、前項の通知を受けた者から、再度申出があったときは、前項と同様の処理

を行うものとする。 
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第１３条 苦情の処理 

本会は、個人情報の取り扱いに関する苦情の適切かつ迅速な処理に努めなければならな

い。 

 

 

 

第１４条 漏えい時などの対応 

本規程に違反する事実または違反するおそれがあることを発見した会員は、その旨を個

人情報保護管理者に報告するものとする。 

２ 個人情報保護管理者は、前項による報告内容を調査し、違反の事実が判明した場合

には遅滞なく本会会長に報告するとともに関係部門に適切な措置をとるよう指示する

ものとする。 

 

第１５条 研修 

個人情報保護責任者は、役員、理事、その他個人情報を取り扱う従業者に対して定期的

に個人情報の取り扱いに関する留意事項について研修を実施するものとする。 

 

第１６条 雑則 

本規程の改廃は本部会（役員会）を経て理事会の承認を受けて行う。 

２ 本規程の実施に必要な事項は別に定めるものとする。 

 

附則 

この規程は、令和元年１１月１５日から施行する。 

 

- 21 -


	文書名PTAガイドブック2022
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	PTAガイドブック2022
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